	PB02
	PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA DZIECKA W PRZEDSZKOLU NR 11 W DĄBROWIE GÓRNICZEJ



	
	PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA NR 11 W DĄBROWIE GÓRNICZEJ




Podstawa prawna:  
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (  Dz.U. 2018 poz. 996  z późn. zm.,) 

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U.                  z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami), 
· Konwencja Praw Dziecka, 

· Statut Przedszkola nr 11 w Dąbrowie Górniczej. 
I Cel procedury:
Zapewnienie bezpieczeństwa dzieci i bezpośredniej stałej opieki nad nimi podczas ich pobytu                     w przedszkolu.
II Zakres procedury: 

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania  dzieci z Przedszkola nr 11                      w Dąbrowie Górniczej

III Osoby podlegające procedurze: 

Rodzice/opiekunowie oraz pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni.

OPIS PROCEDURY

IV Przyprowadzanie dziecka do placówki:

1. Dzieci przyprowadzane są do przedszkola w godz. 6.00 – 8.50.

W wyjątkowych sytuacjach (np. wizyta u lekarza), możliwe jest przyprowadzenie dziecka               w późniejszych godzinach, po uprzednim poinformowaniu o tym fakcie nauczycielki grupy osobiście dzień wcześniej lub najpóźniej telefonicznie w tym samym dniu do godz. 9.00.
2. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają rodzice bądź osoby przez nich upoważnione.  
3. W przedszkolu obowiązuje elektroniczny rejestr czasu pobytu dziecka – System  Tik Tak.
4. Rodzice/opiekunowie lub inne osoby przyprowadzające dziecko, niezwłocznie po wejściu do przedszkola, zobowiązani są do podania numeru przypisanemu dziecku w elektronicznym rejestrze osobie obsługującej komputer.
5. Po zarejestrowaniu obecności dziecka w przedszkolu rodzice/opiekunowie kierują się do szatni, gdzie rozbierają dziecko.
6. Rodzice osobiście powierzają dziecko wychowawcy lub nauczycielowi pełniącemu dyżur               w sali zbiorczej. W przeciwnym przypadku żaden pracownik placówki nie może ponosić odpowiedzialności za bezpieczeństwo i zdrowie dziecka. 
7. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali,                    w związku z czym rodzic/opiekun zobowiązany jest przyprowadzić dziecko do grupy (sale na parterze) lub przekazać pod opiekę pani z obsługi odpowiedzialnej za podprowadzenie dziecka do sal na I piętrze.
8. Osoba odbierająca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowiązek zwrócenia uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie mają cech niebezpiecznych mogących stworzyć zagrożenie.
9. Rodzice są zobowiązani do przyprowadzenia zdrowego dziecka.
10. W trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel, w wyniku podejrzeń o chorobie dziecka, ma prawo odmowy przyjęcia dziecka do przedszkola lub zażądania zaświadczenia lekarskiego             o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego samego zaświadczenia może zażądać nauczyciel po dłuższej nieobecności dziecka w przedszkolu spowodowanej chorobą zakaźną. 
11. Rodzice/opiekunowie mają obowiązek:

1) zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat;
2) niezwłocznego powiadamiania dyrektora przedszkola lub nauczyciela grupy                             o wystąpieniu zatrucia pokarmowego lub choroby zakaźnej; 
3) zgłaszania wyłącznie pisemnego - zaświadczenie lekarskie – alergii pokarmowych 
12. W przedszkolu obowiązuje zakaz podawania dzieciom leków.
13. Obowiązkiem rodzica jest przekazanie wychowawcom aktualnych telefonów kontaktowych.
V Odbieranie dziecka z placówki:
1. Dzieci z przedszkola są odbierane przez swoich rodziców/prawnych opiekunów bądź inne osoby dorosłe przez nich upoważnione. 
2. Wydanie dziecka innym osobom niż rodzice może nastąpić tylko w przypadku pisemnego upoważnienia do odbioru dziecka, podpisanego przez oboje rodziców dziecka, chyba, że któreś z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie. 
3. Upoważnienie powinno być złożone przed rozpoczęciem roku szkolnego, nie później jednak niż w pierwszym dniu września rozpoczynającym zajęcia w przedszkolu, i jest ono ważne przez jeden rok. Pozostaje  ono w dokumentacji placówki. 
4. Upoważnienie może być każdej chwili odwołane lub zmienione. 
5. Rodzice mogą także upoważnić określona osobę dorosła do jednorazowego odebrania dziecka z przedszkola, jednakże takie upoważnienie powinno nastąpić w formie pisemnej. 
6. Przedszkole nie wydaje dziecka na prośbę rodzica zgłaszaną telefonicznie.
7. Na prośbę nauczyciela lub innego personelu przedszkola osoba odbierająca dziecko                          z przedszkola powinna okazać dokument potwierdzający jej tożsamość. W sytuacji, gdy dane nie są zgodne, nauczyciel powiadamia rodziców i dyrektora placówki oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy.
8. Odbieranie dziecka przez osoby niepełnoletnie, które mają ukończone 13 lat, może odbywać się w szczególnie uzasadnionych przypadkach na wyraźne, pisemne oświadczenie woli rodziców.
9. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za osobę niepełnoletnią odbierającą dziecko, jak               i za odebrane przez nią dziecko lub przez osobę dorosłą.
10. Rodzice/osoby odbierające dziecko, po wejściu do przedszkola, zobowiązani są zgłosić nauczycielowi odbiór dziecka oraz podać osobie obsługującej komputer numer przypisany dziecku w elektronicznym rejestrze.
11. Obowiązkiem nauczycieli lub osoby pełniącej dyżur w szatni jest upewnienie się, czy dziecko jest odbierane przez osobę wskazaną w upoważnieniu. 
12. Jeśli dziecko będzie się opierało, płakało lub z innych przyczyn nie będzie chciało wyjść                  z placówki z osobą upoważniona przez rodziców, dziecko nadal pozostanie pod opieką nauczyciela, a dyrektor lub – w przypadku jego nieobecności – nauczyciel, niezwłocznie skontaktuje się z rodzicami w celu ustalenia dalszego postępowania.
13. Dziecko powinno być odebrane z przedszkola najpóźniej do godziny 17.00.
14. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe.
15. W miesiącach, gdy dzieci przebywają w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od rodzica/opiekuna i dziecka, aby fakt odebrania był zaakcentowany przez wyraźne pożegnanie u nauczycielki mającej je pod opieką.
16. Rodzice po odebraniu dziecka są zobowiązani opuścić ogród przedszkolny.
17. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna wraz z dzieckiem na terenie przedszkola                   (np. festyn) opiekę dzieciom zapewniają ich rodzice/opiekunowie – nauczyciel nie odpowiada już za bezpieczeństwo dziecka.
18. W przypadku spóźnienia spowodowanego ważną sytuacją życiową rodzic zobowiązany jest do telefonicznego powiadomienia przedszkola.
19. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice są informowani o zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci.
VI Postępowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgłoszenia się po dziecko osoby nieupoważnionej.

1. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do określonego czasu pracy przedszkola,               tj. do godz.17.00, nauczyciel zobowiązany jest skontaktować się telefonicznie z rodzicami/ prawnymi opiekunami lub inną upoważnioną osobę wskazaną w upoważnieniu. 
2. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonów (praca, dom, tel. komórkowy) nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placówce przedszkolnej 0,5 godziny (do 17.30).
3. Po upływie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzję o poinformowaniu najbliższego komisariatu policji o niemożliwości skontaktowania się z rodzicami/opiekunami dziecka.
4. W przypadku braku możliwości powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzję o powiadomieniu policji.
5. Do czasu odebrania dziecka prze rodziców/prawnych opiekunów, inną upoważnioną osobę lub Policję nauczyciel nie może wyjść z dzieckiem poza teren przedszkola ani zostawiać dziecka pod opieka innej osoby.

6. Z przebiegu zaistniałej sytuacji należy sporządzić notatkę służbową podpisaną przez świadków zdarzenia, która zostanie przekazana do wiadomości dyrektora i rady pedagogicznej. 


7. Całe zdarzenie powinno się odbywać pod nadzorem policji.

8. Dalsze czynności związane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuńczym podejmuje policja. 
9. Rodzice/opiekunowie lub upoważnione osoby, którzy odbiorą dziecko po upływie czasu pracy przedszkola są zobowiązani do podpisania sporządzonej przez nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjścia do placówki.
VII  Postępowanie w sytuacji próby odebrania dziecka z przedszkola przez rodzica/opiekuna będącego pod wpływem alkoholu lub narkotyków.
1. Żadnemu pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu przedszkola nie wolno wydać dziecka osobie, którą podejrzewa się o spożycie alkoholu lub narkotyków.
2. Nauczyciel/inny pracownik jest zobowiązany w pierwszej kolejności do zapewnienia dziecku bezpieczeństwa i w miarę możliwości odseparowania go od nietrzeźwego lub odurzonego rodzica/osoby upoważnionej do odbioru.
3. Jeżeli osoba nietrzeźwa lub odurzona zachowuje się agresywnie i stwarza zagrożenie dla pracowników przedszkola i dzieci, dyrektor przedszkola lub nauczyciel ma prawo wezwać policję. 
4. Pracownik przedszkola niezwłocznie zawiadamia dyrektora przedszkola. 
5. Nauczyciel lub dyrektor powiadamia drugiego z rodziców o zaistniałej sytuacji i konieczności osobistego zgłoszenia się po dziecko lub zgłoszenia się osoby wcześniej pisemnie upoważnionej. 
6. Jeżeli po dziecko nie stawi się trzeźwy rodzic/osoba upoważniona dyrektor lub nauczyciel wzywa policję. 
7. O przekazaniu dziecka do pogotowia opiekuńczego (lub innej właściwej instytucji) decyduje policja.
8. Po zaistniałym zdarzeniu nauczyciel oraz dyrektor sporządzają notatkę służbową.

10. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowę z rodzicami w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania zasad określonych w procedurach przedszkolnych. Ze spotkania zostaje sporządzona notatka służbowa. 

11. W przypadku powtarzających się sytuacji odbierania dziecka przez rodzica, który jest pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, dyrektor przedszkola zobowiązany jest powiadomić pisemnie policję i/lub sąd rodzinny i nieletnich, właściwy dla miejsca zamieszkania dziecka,  o  zaniedbywaniu obowiązków rodzinnych.
12. Nauczyciel, nawet po jednorazowym incydencie stawienia się nietrzeźwego rodzica, zobowiązany jest do bacznej obserwacji sytuacji rodzinnej dziecka i w razie potrzeby informowania dyrektora w celu podjęcia decyzji o kolejnych krokach. 
VIII   Postępowanie w sytuacji odbierania dziecka z przedszkola przez rodziców rozwiedzionych lub żyjących w separacji
1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli zachowali prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej.
2. Jeśli do przedszkola dostarczone zostanie postanowienie sądu o sposobie sprawowania przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem.
3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawującego opiekę nad dzieckiem. 
4. O sytuacji kryzysowej, np. kłótnie rodziców, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub dyrektor powiadamia policję.

IX   Postanowienia końcowe

1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola została zatwierdzona przez Radę Pedagogiczną.
2. Z procedurą powinni zostać zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzicie najpóźniej na pierwszym zebraniu grupowym w bieżącym roku szkolnym.
3. Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje Dyrektor placówki w porozumieniu                    z Radą Pedagogiczną.
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